impuls

Mithilfe gesucht beim Lerntreff: Schreib- und Bewerbungsatelier

Nicht allen fallt es leicht, den Computer zu bedienen, Bewerbungen allein zu schreiben oder
allgemeine administrative Angelegenheiten auf Deutsch zu bewaltigen. Méchten Sie diese Menschen
unterstltzen und einen Schritt weiterbringen?

Dann bietet der der Region aargauSiid einen passenden
und sinnvollen Rahmen fiir lhren freiwilligen Einsatz.

Was beinhaltet Ihr Engagement konkret?

e Sie helfen Besucherlnnen bei der Erledigung allgemeiner administrativer Aufgaben, bspw. beim
Ausfiillen von Formularen oder bei der Erstellung von Briefen an Behorden, Verwaltungen,
Versicherungen usw.

e Sie unterstitzen Stellensuchende dabei, Lebensldaufe und Bewerbungen zu verfassen und aktuell
zu halten.

e Sie bieten Lese- und Verstandnishilfe bei amtlichen und sonstigen Dokumenten.
e Sie informieren iber weitere Kursangebote in der Region
Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verfugen Uber solide PC-Anwenderkenntnisse (MS Word, PDF, E-Mail, Internet-Recherche),
administrative Fahigkeiten und eine gute sprachliche Ausdrucksfahigkeit.

e Sie sind kommunikativ, offen und bringen eine hohe Sozialkompetenz mit.

e Sie sind bereit, in den ndachsten paar Monaten regelmassig ca. alle zwei Wochen einen Einsatz zu
leisten (aktuell jeweils am Mittwochnachmittag von 15.00 - 17.15 Uhr).

Was bieten wir lhnen?

e Moderne IT-Infrastruktur in unseren Blrordumlichkeiten in Reinach AG, ganz in der Nahe des
Bahnhofs

e Sorgfiltige Einfilhrung und Begleitung

e Die Mitarbeit in einem Team von Freiwilligen

e Mitgestaltungsmoglichkeiten und Erfahrungsaustausch mit anderen Freiwilligen
e Flexibel gestaltbare Einsatze in Absprache mit der Projektleitung (via Doodle)

Das Schreib- und Bewerbungsatelier befindet sich in der Aarauerstrasse 9, 5734 Reinach AG.

Interessiert? Dann freuen wir uns (iber Ihre Kontaktaufnahme.

Projektleiterin Aurelia Munz: 078 446 33 69 /beratung@impuls-zusammenleben.ch

Weitere Infos erhalten Sie unter: https://www.impuls-zusammenleben.ch/Integration/Lerntreff--
Schreib--und-Bewerbungsatelier/
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